工作流程：

团关系转入（转出）：收齐团员证，加盖团委的章

团员证补办：需要一寸照片一张，辅导员证明，5元工本费

借团旗：一张证明（时间、地点、用途、归还时间、证明人）

团员花名册：针对大一新生，需要填写团员花名册表格，一式两份

团员教育评议：从网上下载表格（团员教育评议汇总表、优秀团员名单汇总表，其中优秀团员名单汇总表需要院系团支部书记签名），一式两份。

团员发展：要求入团的同学先提出书面申请，选择两名团员做联系人，填写入团志愿书，召开支部团员发展大会讨论，入团志愿书需院系团支部书记签名、盖章，最后加盖团委的章。

团员证注册：收齐团员证，加盖注册章

年统：汇集各团员、团干部信息，导入共青团基础信息采集系统

